Naxcgivan Muxtar Respublikasi Markazi
Secki Komissiyasinin 22 fevral 2022-ci
il tarixli, SQ-01/2022-1 sayl Qorari ile
tosdiq edilmigdir.

NAXGIVAN MUXTAR RESPUBLIKASI MORK®Zi SECKI
KOMIiSSiYASININ APARATI HAQQINDA

©9SASNAMD®

1. Umumi miiddaalar

1.1. Naxgivan Muxtar Respublikasinin Markazi Secki Komissiyasi (bundan sonra —
Markazi Secki Komissiyasi) "Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisina seckiler hagqinda”
Naxgivan Muxtar Respublikasi Qanununun 23-cu va 24-ci maddalarina, hamginin Naxgivan
Muxtar Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 21 dekabr 2020-ci il tarixli 211 sayli Qarari ile tasdiq
edilmis Naxgivan Muxtar Respublikasi Markazi Segki Komissiyasi Aparatinin stat cedvalina
mavafiq olaraq fealiyyatinin hlquqi, teskilati-metodiki, analitik-informasiya, maliyys,
sonadlasdirma, nasr, maddi-texniki, tasarrifat ve sosial-maigat taminatini hayata kegiran 6z
Aparatini (bundan sonra - Aparat) yaradir.

1.2. Aparat 6z fealiyystinde "Naxgivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisine seckilar
haqqinda" Naxgivan Muxtar Respublikasi Qanununu, Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macasllasini, “Dévlet qullugu hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu, bu
Osasnamani, Mearkazi Sec¢ki Komissiyasi terafindan gabul edilmis mivafig normativ xarakterli
aktlari, diger ganunvericilik aktlarini, Markazi Secki Komissiyasi sadrinin (bundan sonra —
Komissiyanin sadri) amr va sarancamlarini rahbar tutur.

1.3. Bu ©sasnama Aparatin salahiyyatlerini, Umumi strukturunu, faaliyyat istiqamatlarini,
habele amakdaslarinin hiiquq va vezifalarini miayyan edir.

2. Aparatin salahiyyatlari

2.1. Merkazi Secki Komissiyasinin va onun Uzvlerinin ganunvericilikle muiayyan
olunmus faaliyyatinin teaminati ile bagli 6z salahiyyatleri ¢argivesinde asagidaki istiqamatlorda
todbirler gorur:

2.1.1. secki dairaleri va secki mantagalerinin yaradilmasi, segici siyahilari il isin toskili
vo diger toskilati xarakterli tadbirleri hayata kegirir;

2.1.2. normativ xarakterli aktlarin va digar senad layihsalarinin hazirlanmasinda istirak
edir, onlarin hiquqi ekspertizadan kecirilmasini tagkil edir;

2.1.3. sanadlerle va kadrlarla isi teskil edir, karguzarliq fealiyyatini hayata kegirir;

2.1.4. asagi secki komissiyalarinin imumi faaliyyatinin monitoringini hayata kegirir;

2.1.5. kdtlevi informasiya vasitslari va ictimaiyystla slagalari, habels bu sahada analitik-
informasiya teminatini hayata kegirir;

2.1.6. nasr va c¢ap islarinin hayata kegirilmasini tamin edir;

2.1.7. normativ xarakterli aktlarin ve digar materiallarin darc olunmasini, habela
Naxcivan Muxtar Respublikasi Huquqgi Aktlarin Dévlst Reyestrine daxil edilmali olan
senadlarin muvafiq dovlet organina vaxtinda géndarilmasini va gararlarin icrasini tamin edir;

2.1.8. secki komissiyalarinin fealiyyatinin maliyys teminatini, maddi-texniki ve tesarrifat
toechizatini hayata kegirir;

2.1.9. secki qanunvericiliyi ile nazards tutulmus gaydada Merkezi Secgki Komissiyasi
nazdinda tagkil edilmis qurumlarin (nazarst-taftis xidmatinin, matbuat qrupunun, sikayet ve
muracistlare baxiimasina dair ekspert qrupunun) fealiyyatinin teminati ile bagl isi toskil edir;

2.1.10. vetandaslarin gabulunu tagkil edir;



2.1.11. Komissiya sadrinin gostariglarini icra edir ve onun tapsirigi asasinda diger
subyektlarle gqarsiligli fealiyysti hayata kegirir.

3. Aparatin struktur bolmalari

3.1. Komissiyanin sadri tersfindan birbasa rahbarlik edilan Aparat — taskilat sobasi,
sadrin kdmakgisi, matbuat va ictimaiyyatle elagsaler Uzre bas maslehatgi ve xidmatedici
heyeatdan ibaratdir.

3.2. Qanunvericiliya muvafiq olarag Komissiya sadrinin amri ils is¢i gruplar yaradila
biler.

4. Togkilat sobasinin faaliyyat istigamatlari agagidakilardir:

4.1. Toegkilati masalalar lUzra:

4.1.1. Merkazi Secki Komissiyasinin faaliyyatinin tagkilati teminatini hayata kegirir;

4.1.2. seckilorin hazirlanmasi ve kegirilmasi Ug¢lin muxtar respublikanin inzibati-arazi
bdlglsu Uzra ehalinin ve segicilorin sayl haqgqinda miuvafiq icra hakimiyyati organlarinin
teqdim etdikleri malumatlari Gmumilagdirir ve lazimi qaydada istifada tGglun hazirlayir;

4.1.3. toskilati xarakterli senadlerin, daire vo menteqa secki komissiyalarina metodiki
yardim gosterilmasi magsadile tslimatlarin, metodik vasaitlerin, yaddaslarin, izahlarin,
gaydalarin ve tovsiyalarin, Markazi Secgki Komissiyasi hesabatlarinin va diger senadlarin
hazirlanmasinda istirak edir;

4.1.4. daira vo manteqe secki komissiyalarinin terkibinin formalasdiriimasi, segici
siyahilari ila isin teskili, namizadlarin ireli stirulmasi ve geyde alinmasi ile baglh malumatlarin
toplanmasini va Umumilesdiriimasini hayata kegirir;

4.1.5. Komissiya sadrinin sdbaysa gonderdiyi sorgu, mduracist, erize va sikayatlarin
icrasini temin edib onlarla bagl analitik va operativ malumatlar, raylar, arayiglar ve cavab
maktublari hazirlayir;

4.1.6. faaliyyetin toeskilati teminati ile alagedar seminarlarin, musaviralarin va digar
tadbirlerin taskili planlarini hazirlayib rahbarliys teqdim edir;

4.1.7. asagi secki komissiyalarinin isina metodiki kdmaklik gdsterir;

4.1.8. selahiyyastlari daxilinda diger vazifaleri yerine yetirir.

4.2. Hiquqg masalalari Uzra:

4.2.1. Merkazi Secki Komissiyasinin faaliyyatinin hliqugi teminatini hayata kegirir;

4.2.2. Merkazi Secki Komissiyasinin normativ xarakterli aktlarinin ve digar sanad
layihalarinin hazirlanmasinda igtirak edir;

4.2.3. normativ xarakterli aktlarin hiqugqi ekspertizadan kegirilmasini tagkil edir, Aparatin
diger struktur bolmalari terafinden hazirlanan senadlerin gqanunauygunlugunu yoxlayir ve
onlara viza verir, eloca de amali tadbirlerin, garar layihalerinin ve digar senadlarin huquqi
cohatdan asaslandiriimasi barads maslehatlar verir;

4.2.4. Komissiya sadrinin amr layihalarinin hazirlanmasinda istirak edir, onlarin
ganunauygunlugu barads viza verir;

4.2.5. asagl secki komissiyalari ugun secki huququ Uzre ixtisaslasdirilmis kurslarin
hazirlanib kegirilmasinda ve secicilarin maariflandiriimasi programlarinda istirak edir;

4.2.6. daira ve manteqe secki komissiyalari ila is aparir, onlarin fealiyystinin hayata
kecirilmasinde ganunvericiliyin telablarine emal olunmasina nezaret edir, bu istigamatda
vaxtasiri seminarlar kegirilmasini tagkil edir, hUquqgi maslahatlar verir;

4.2.7. qanunvericilikle muayyan olunmus qaydada vekalsthama asasinda
mahkamalarde Merkazi Secki Komissiyasinin salahiyyatli nimayandasi kimi istirak edir va
onun manafeyini mudafis edir;



4.2.8. asag! secgki komissiyalari Uzvlerinin tslimatlandiriimasi ve pesa hazirhgi ile
alagedar Markazi Secki Komissiyasi terafinden musayyan olunmus muvafiq programlar
gorgivasinda treningler toskil edir.

4.3. Karguzarliq va kadr masalalari Uzra:

4.3.1. Markazi Secki Komissiyasinin fealiyyatinin karguzarliq teminatini hayata kegirir;

4.3.2. Moarkazi Secki Komissiyasli hesabatlarinin, habele senad ve materiallarin
hazirlanmasinda istirak edir;

4.3.3. Markazi Secki Komissiyasinin iclaslari barade onun Uzvlerinin ve davat olunan
soaxslarin xebardar edilmasini tamin edir va Uzvlarin iclaslara davamiyyastinin ugotunu aparir;

4.3.4. Moerkazi Secki Komissiyasinin iclas protokollarinin tartibini, zeruri hallarda
iclaslarin stenograma alinmasini va video-audio yazisinin aparilmasini, elasce da muvafiq
soenadlarin saxlaniimasini tamin edir;

4.3.5. normativ xarakterli aktlarin, Komissiya sadrinin amr ve sarencamlarinin, habels
diger senadlarin, eleca da Aparata daxil olan sorgu, miracist, arize ve sikayatlarin reyestrini
aparir, daxil olan ve géndarilen sanadlarin dévriyyasini tagkil edir;

4.3.6. secki komissiyalarindan, dévlet organlarindan, idare ve teskilatlardan Merkazi
Secki Komissiyasinin garar ve serencamlarinin icrasi ile bagli materiallarin alinmasini temin
edir;

4.3.7. Komissiya sadrinin sdbaysa gonderdiyi sorgu, mduracist, erize va sikayatlarin
icrasini tamin edib onlarla bagl analitik ve basqa informasiya melumatlari, rayler, arayiglar ve
cavab maktublari hazirlayir;

4.3.8. Aparatin struktur bélmalarinds karglizarliq qaydalarina emal olunmasina nazaret
edir va amakdaglari xidmati vezifalerinin yerine yetiriimasi ile bagh mudvafiq senad va
materiallarla tanis edir;

4.3.9. vetendaslarin yazili ve sifahi muracistlerinin sayi, xarakteri, habele onlara
baxilmasinin naticaleri hagginda Komissiyanin rahbarliyine malumat verir;

4.3.10. asagl secki komissiyalarinin sadrlerini senadlerin ugotu, gondarilmasi va
saxlanilmasi qaydalari ile tanis etmak maqsadile zeruri is aparir, onlar Ugun vaxtasiri
seminarlar tasgkil edilmasini temin edir;

4.3.11. secki komissiyalarinin senad va materiallarinin ganunvericilikle muayyan
olunmus qaydada saxlanilmasi, nomenklatura Uzra arxive verilmasi va lagv edilmasi igini
toskil edir;

4.3.12. Komissiya sadrinin emr ve sarencamlarinin layihalerini hazirlayib imzalanmaq
dcun teqdim edir;

4.3.13. Morkoezi Secki Komissiyasi Uzvlerinin, Aparatin emakdaslarinin xidmati
ezamiyyalarini resmilasdirir ve onlarin ugotunu aparir;

4.3.14. eamakdaslarin harbi geydiyyatinin ugotunu aparir;

4.3.15. dairo secki komissiyalarinin faaliyystinde karguzarligin aparilmasina
nazarat edir;

4.3.16. Markazi Secgki Komissiyasi Uzvlerinin, Aparatin amakdaslarinin, hamginin daire
va mantage secgki komissiyalari Uzvlarinin saxsi iglerinin ugotunu aparir.

4.4. Maliyya masalalari tizra:

4.4.1. secki komissiyalarinin fealiyyastinin maliyye teminatini hayata kegirir;

4.4.2. ganunvericiliya uydun olaraq secki komissiyalarinin stat cedvaellerinin ve
komissiyalarin saxlaniilmasinin xarclaer smetasinin layihalarini tertib edir va tasdiq olunmagq
Ucun aidiyyati Uzra teqdim edir;



4.4.3. seckilorin hazirlanib kegirilmasi Ugun xarclar smetasinin layihasini tartib edarak,
tesdiq olunmagq ugun hazirlayir;

4.4.4. seckilorin hazirlanib kegirilmasi Ug¢un dovlat biadcesinden ayriimis vasaitin segki
komissiyalari arasinda bolusdurtlmasini, muvafig bank hesablarina kdgurilmasini, elace ds
maliyye intizamina emal olunmagla, xarcler smetasinin icrasini tamin edir;

4.4.5. seckiler basa c¢atdigdan sonra ayrilmis vasaitin xarclenmasina dair muvafiq
hesabatlarin alinib, duzglnliylinin yoxlaniimasini temin edir, Xxarclanmamis vasaitlerin
ganunvericilikle musyyan olunmus gaydada ve muddatde budcaya gaytariimasina nazareti
hayata kegirir;

4.4.6. muhasibat ucotu emaliyyatlari Uzre senadlesdirma aparir ve secgki
komissiyalarinda maliyya-tesarrufat amaliyyatlarinin apariilmasina nazarsti temin edir;

4.4.7. Merkazi Secki Komissiyasi hesabatlarinin va diger senad layihalarinin
hazirlanmasinda istirak edir;

4.4.8. mal-materiallarin va diger maddi dayerlerin vaxtinda ugota alinmasini, manavi va
fiziki cohatden kdhnalmis asas vasaitlerin, mal-materiallarin, az giymatli ve tez xarab olan
asyalarin ganunvericilikle miayyan olunmus gaydada ugotdan silinmasini temin edir;

4.4.9. maliyye fealiyyatine dair ayliq, riblik ve illik hesabatlarin keyfiyyatlo tortibini vo
ganunvericilikle misayyan olunmus gqaydada ve muddetde muvafiq dévlet organlarina teqdim
olunmasini tamin edir;

4.4.10. maliyya intizamina amal edilmasi saheasinds daire ve mantags secki
komissiyalari ile is aparir, onlar tGgln vaxtasiri seminarlar taeskil edilmasini tamin edir.

5. Matbuat va ictimaiyyatle alagalar tizra isin toskili

5.1. Merkazi Secki Komissiyasinin faaliyystinin katlevi informasiya vasitaleri va
ictimaiyyatle elagalendiriimasini, habele bu sahads analitik-informasiya teminatini hayata
kegirir;

5.2. yerli kGtlovi informasiya vasitaleri nimayendalarinin Merkazi Secki Komissiyasinda
akkreditasiyadan keg¢masini temin edir, Komissiyanin sadri ile razilasdirmagla onlari
Komissiyanin iclaslarina devat edir;

5.3. Markazi Secgki Komissiyasinin Umumi faaliyyati va seckilarin hazirlanib kegirilmasi
barede malumatlarin matbuat, informasiya agentlikleri, internet resurslari ve teleradio
kanallari ile yayillmasini teskil edir;

5.4. kutlavi informasiya vasitalerinde seckilarle alagadar, habele seckigabagi tesviqatla
bagdli materiallara (matbuat konfranslari, dayirmi masalar, musahibaler, elace do seckili
organlara namizadlarin gixislari, siyasi partiyalarin tabligat ve tegvigat materiallari, kegirilan
ray sorgulari) diqqet yetirir;

5.5. kdtlevi informasiya vasitalerinden ganunvericiliya uydun secgkigabagi tesvigatin
apariimasini diggatds saxlayir.

6. Aparat amakdaslarinin hiiquq va vazifalari

6.1. Aparatin amakdaslari amak ve dovlsat qullugunun yerina yetiriimasinin gayda va
sortlarini tenzimlayan normativ aktlarla nazarda tutulmus hiquq ve vazifalera malikdirlor.

6.2. Aparatin har bir emekdas! ona havale edilmis vezifelarin yerina yetirilmasi Ugun
fordi masuliyyet dasiyir, basga sexslerin qganunvericilikle tesbit olunmus hiquq ve
azadhglarina hérmat etmaya, ganunla muayyan olunmus diger vazifsleri yerine yetirmaya
borcludur.



6.3. Aparatin emakdaslari etik gaydalara riayset etmali, is vaxtini xidmati vazifalerinin
yerina yetiriimasina sorf etmali, Markazi Secki Komissiyasi rahbarliyinin tapsiriglarina amal
etmali, serencamlarina verilmis xidmati avadanligi ve agyalari gorumalidirlar.

6.4. Daxili amak intizaminin pozulmasi, emakdasa havale olunmus vazifalerin onun
sohlenkarligi ve ya tagsiri Uzindan yerina yetiriimamasi, yaxud keyfiyyotsiz icrasi intizam
tenbehinin va ya ictimai tasir tedbirlarinin, habele quvvads olan ganunvericilikle nazarde
tutulmus digar tadbirlarin tatbigina sabab ola biler.

6.5. iso gebul edildikden sonra emekdaslara Komissiya sadri terefinden imzalanmis
xidmati vasiga verilir.

6.6. Aparatda dovlet qullugu kegan amakdaglar “Dovlst qullugu haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 18-ci maddasinds nazerde tutulmus vazifsleri dasiyir ve 19-cu
maddasinda nazards tutulmus hlquglara malikdirler.

6.7. Aparatda dovlat qullugu kegen amakdaslar “Doévilst qulluggularinin etik davranis
gaydalari hagqginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun talablarina amal etmalidirlor.

7. Yekun muddaalar

7.1. Bu 9sasnamaenin muddsaalarinin pozulmasi ganunvericilikle miayyan olunmus
gaydada masuliyyat yaradir.

7.2. Aparatin ©sasnamasi Markazi Secki Komissiyasinin garari ile gabul olunur.

7.3. Bu ©sasnamayas alave ve dayisiklikler yalniz Markazi Secki Komissiyasinin qarari
ilo edila bilar.



